毕业年级学生就业试用实习办理程序

1、服务对象：申请就业试用实习的毕业年级学生
2、办理部门：相关系（院）、招生就业处、学工处、教务处 

3、办理时限：办理部门接到申请后即办

      流 程 图

                            











说明：

1、只有进入毕业年级的学生才能申请就业试用实习。
  2、申请就业试用实习必须提供前往实习的用人单位的书面证明材料原件，如录用证明书、就业协议书、实习证明等。

  3、就业试用实习时间超过一个月的，应逐月申请实习假，不能一次申请实习几个月。
附件：     广西师范学院毕业年级学生就业试用实习审批表

 系（院）：                       填表日期：       年  月  日

	姓 名
	
	性别
	
	学号
	
	班别
	

	本人联系电话
	
	家庭住址

及联系方式
	

	实习单位名称
	
	实习单位联系电话
	

	实习起止时间
	
	是否有实习单位证明
	

	申 请 理 由
	本人签名： 

（需另附申请书、家长意见及相关证明材料）      年   月    日

	系（院）意见
	                                    主管领导签章：

                                                 年   月   日

	招生就业处意见
	                                     主管领导签章：

                                                 年   月   日

	学工处意见
	主管领导签章：

                                                  年   月   日

	教务处意见
	主管领导签章：

                                                 年   月   日

	备  注
	


   注：1、申请就业试用实习必须提供前往实习的用人单位的书面证明材料原件，如录用证明书、就业协议书、实习证明等。

       2、就业试用实习时间超过一个月者，应逐月申请实习假，不能一次申请实习几个月。
学生提出就业试用实习申请（填写审批表）并提供相关证明材料





学生所在系（院）签署意见





招生就业处审批





学工处审批





教务处审批











